
平成23年度の嘱託員の募集をします
　市では、平成 23 年度の嘱託員を募集します。
●応募資格：採用時において市内に居住する心身ともに健康な方で，
　　　　　　希望する職種の応募資格（別表内）を満たす方。
　　　　　　なお，複数職種への応募はできません。
●提出書類：① 履歴書（市販品可，自筆・顔写真貼付）
　　　　　　② 応募資格欄に資格要件がある場合，その資格を証明する書類の写し
●選考方法：面接試験を実施します。
　　　　　　※試験日等については，後日応募者に通知します（試験日は３月上旬を予定）。
●報酬・勤務条件など：市の基準による
●雇用期間：原則として１年　（ただし，勤務態度などにより雇用期間を延長することがあります。）
●応募締切：2 月 28 日（月）必着
●応募・問合先：別表内の希望する職の応募・問合先

【本　庁】
№ 職名 募集 

人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

1 家屋事前調査 
業務嘱託員 1 人 新築家屋，増築家屋，解体家屋及び償却資産該当者

の調査照合に関する業務 税務課 普通自動車運転免許を有する方
税務課 
家屋グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2251

2 相続人調査 
業務嘱託員 １人

所有者が死亡した固定資産税の納税義務が生じる相
続人について，戸籍等から相続関係図を作成し，相
続人の把握をおこなう業務

税務課

戸籍等から相続人関係図を作成でき
る方 
エクセル・ワード等の簡易なパソコ
ン操作ができる方 
普通自動車運転免許を有する方

税務課 
土地グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2241

3 無線設備整備 
業務嘱託員 １人 防災行政無線戸別受信機整備工事等の設計図書作成

及び工事施工に係る監督員に関する業務等 防災安全課 普通自動車運転免許を有する方で，
第２種電気工事士の資格を有する方

防災安全課 
防災グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4921

4 滞納整理
業務嘱託員 １人

相続人確認のため戸籍謄本等請求事務および相続関
係図の作成事務に関する業務
滞納市税等納税の承継業務事務補助に関する事業務

収納対策課 普通自動車運転免許を有する方で，
相続関係法令の基礎知識を有する方

収納対策課 
納税管理グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2421

5 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

平佐西地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4612

6 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

水引地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4612

7 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

八幡地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
ｱﾅｳﾝｽ後　内線 4612

8 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

城上地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4612

9 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

陽成地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4612

10 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

吉川地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

コミュニティ課 
コミュニティグループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4612

11 電話交換業務等 
嘱託員 １人 電話交換業務，総合案内業務 市民課 高校卒業程度の学力を有する方

市民課 
市民相談グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2562

12 電算入力等業務 
嘱託員 ２人 異動処理に係る電算入力等業務に関する業務 市民課 パソコン操作による各種入力処理の

できる方

市民課 
住民グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2546

13
市民サービス
コーナー業務
嘱託員

１人 住民票・戸籍等の発行，窓口受付及び中央公民館の
管理に関する業務 中央公民館 パソコン操作のできる方

市民課 
住民グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2546
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№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

14 診療報酬明細書 
点検業務嘱託員 １人 診療報酬明細書の内容審査および保管業務 国保介護課 医療事務認定資格または技能認定資

格を有する方

国保介護課 
国保グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2641

15 窓口業務嘱託員 ２人 窓口受付の対応，申請書の受付および審査，各種（証）
の発行業務 国保介護課 パソコン操作のできる方

国保介護課 
国保グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2641

16 介護サービス計画 
点検業務嘱託員 1 人 ケアプランチェックおよび医療情報との突合等に関

する業務 国保介護課
介護支援専門員または医療事務の資
格を有し，簡単なパソコン操作がで
きる方

国保介護課 
介護審査グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2652

17
ファミリーサポート
センター業務 
嘱託員

１人 ファミリーサポートセンターの運営と会員の募集，
調整，相談に関する業務 子育て支援課 普通自動車運転免許を有する方で，

パソコン操作のできる方

子育て支援課 
育成支援グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2365

18 育児支援・相談 
業務嘱託員 １人 子育て支援業務に伴う書類の受付・周知・説明・調

査に関する業務，育児相談に関する業務 子育て支援課
普通自動車運転免許を有する方で，
子育て支援に熱意があり，パソコン
操作のできる方

子育て支援課 
育成支援グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2365

19 年金調査員 １人 生活保護受給者等に係る年金関係の調査，裁定請求
等に係る指導等に関する業務 福祉課

年金関係に係る実務経験が３年以上
あり，普通自動車運転免許を有する
方

福祉課 
援護第１グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2111

20 就学・子育て 
支援員 １人 生活保護世帯の子どもの健全育成のための，日常生

活の指導及び養育・教育の支援に関する業務 福祉課
社会福祉士または精神保健福祉士の
資格を有し，普通自動車運転免許を
有する方

福祉課 
援護第１グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2111

21 障害認定訪問 
調査業務嘱託員 １人

障害福祉サービスの相談・申請受付，障害程度区分
調査・概況調査，調査書作成，審査会準備事務およ
び審査会に関する業務。

高齢・障害 
福祉課

普通自動車運転免許を有する方で，
保健師，精神保健福祉士，介護支援
専門員，社会福祉士のいずれかの資
格を有する方

高齢・障害福祉課 
障害福祉グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 2161

22 介護予防業務 
嘱託員 ３人 地域支援事業における介護予防事業に関する業務 

介護予防個別指導に関する業務
川内保健 
センター

普通自動車運転免許を有する方で，
看護師の資格を有する方

市民健康課 
健康指導東部グループ 

0996-22-8811
内線 218

23 予防接種業務 
嘱託員 ２人 予防接種に関する業務 川内保健 

センター
普通自動車運転免許を有する方で，
看護師の資格を有する方

市民健康課 
予防グループ 

0996-22-8811
内線 212

24 屋外広告物等 
調査業務嘱託員 １人 屋外広告物申請・許可業務に関する業務。違反屋外

広告物除却作業に関する業務 都市計画課
普通自動車運転免許を有する方で，
２級建築士以上の資格を有し，パソ
コン操作のできる方

都市計画課 
景観グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 3423

25 農道台帳整理 
業務嘱託員 １人

農道路線の台帳整理。台帳整理のために必要な調査
事務（現地調査・確認，位置図，路線図の作成，橋
梁等の付随施設の把握整理）

耕地課 普通自動車運転免許を有する方で，
パソコン操作のできる方

耕地課 
施設維持グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 4411

26 学校用務嘱託員 ３人 来客者の対応，印刷業務，屋内外での校内環境整備
およびその他の学校用務

川内・樋脇・
入来・東郷・
祁答院地域内
のいずれかの
小・中学校

普通自動車運転免許を有する方で，
屋外作業ができ，教育に関心と熱意
のある方

教育総務課 
企画総務グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 5121

27 学校司書補 
業務嘱託員 １人

児童生徒への図書貸出・返本，読書指導・啓発，図
書の購入・蔵書整理および保管，学校図書館の庶務・
会計などの業務

川内・樋脇・
入来・東郷・
祁答院地域内
のいずれかの
小・中学校の
学校図書館

普通自動車運転免許を有する方で，
学校図書館業務に理解と意欲があ
り，児童・生徒への読書指導に積極
的に関わられる方

教育総務課 
企画総務グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 5121

28 養護教諭 
業務嘱託員 １人 幼稚園児の養護に関する業務

亀山幼稚園・
東郷幼稚園の
いずれかの幼
稚園

普通自動車運転免許および養護教諭
免許を有する方

教育総務課 
企画総務グループ 

0996-22-8115
アナウンス後内線 5121

29 学校給食会運営 
業務嘱託員 １人 給食会計の収納に関する業務 川内学校 

給食センター
普通自動車運転免許を有する方で，
パソコン操作のできる方

学校給食課 
給食管理グループ 

0996-23-0112

30 司書業務嘱託員 １人 貸出・返本等窓口業務，資料相談業務，移動図書館
車の運行補助，読書啓発などの司書業務 中央図書館

普通自動車運転免許を有する方で，
司書の資格を有し，パソコン操作の
できる方

中央図書館 
図書館グループ 

0996-22-3542

31 少年自然の家 
指導員 ２人

主催事業の実施，研修主事の補助，入所者の指導・
助言，研修生の生活指導，宿直業務，環境整備に関
する業務，その他少年自然の家の運営に関する業務

少年自然の家
普通自動車運転免許を有する方で，
青少年教育に関心と熱意があり，心
身共に健康で野外活動に耐えられ，
土曜・日曜勤務が可能な方

少年自然の家 
0996-29-2114

32 少年自然の家 
施設管理補助員 １人

施設・設備の操作・維持補修，施設周辺の整備・維
持管理，施設の安全・防火管理に関する業務，その
他少年自然の家の運営に関する業務

少年自然の家
普通自動車運転免許を有する方で，
青少年教育に関心と熱意があり，心
身共に健康で土曜・日曜勤務が可能
な方

少年自然の家 
0996-29-2114

33 少年愛護委員 ２人 青少年の悩み相談，街頭補導，その他青少年健全育
成に関する関係機関との調整等に関する業務 中央公民館

普通自動車運転免許を有する方で，
青少年育成に意欲があり，パソコン
操作のできる方

中央公民館 
0996-22-7251

【本　庁】
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№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

34 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

藤本地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-37-3111
内線 215

35 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

野下地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-37-3111
内線 215

36 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

市比野地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-37-3111
内線 215

37 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

倉野地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-37-3111
内線 215

38 保健師 
業務嘱託員 １人 母子・成人・高齢者等の保健指導に関する業務，各

種健診に関する業務 市民生活課 普通自動車運転免許を有する方で，
保健師の資格を有する方

市民生活課 
健康福祉ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-37-3111
内線 227

39 社会教育指導員 １人
社会教育関係団体の育成支援や学習グループの育成
支援 
公民館の各種講座の企画立案

樋脇公民館 普通自動車運転免許を有する方で，
社会教育に積極的に関われる方

樋脇教育課 
0996-37-2036

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

40 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

清色地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-44-3111
内線 206

41 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

朝陽地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-44-3111
内線 206

42 保健師 
業務嘱託員 １人 母子・成人・高齢者等の保健指導に関する業務，各

種健診に関する業務 市民生活課 普通自動車運転免許を有する方で，
保健師の資格を有する方

市民生活課 
健康福祉ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-44-3111
内線 231

43 地籍調査 
業務嘱託員 ２人 地籍調査事業の一筆調査（現場）などに関する業務 産業建設課 普通自動車運転免許を有する方

産業建設課 
建設ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-44-3111
内線 271

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

44 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

斧渕地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-42-1111
内線 122

45 水道施設管理 
嘱託員 １人

水道施設地図情報システムの管理に関する業務 
上水道課の窓口，電話等の対応 
上水道課業務補助

水道局 
上水道課

普通自動車運転免許を有する方で， 
パソコンの操作（ワード，エクセル
等）ができる方

水道局上水道課 
上水道グループ 

0996-42-2320
内線 940

46 合併浄化槽検査業務
嘱託員 １人 合併処理浄化槽検査業務 

合併処理浄化槽補助金申請等受付業務
水道局 
下水道課 普通自動車運転免許を有する方

水道局下水道課 
管理グループ 

0996-42-2330
内線 983

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

47 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

黒木地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-55-1111
内線 111

48 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

上手地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-55-1111
内線 111

49 道路維持補修等業務
嘱託員 １人 舗装道路のポケット補修，崩土処理，路肩の草など

の伐採・側溝のしゅんせつなど 産業建設課 普通自動車運転免許を有する方
産業建設課 
建設ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-55-1111
内線 462

50 地籍調査 
業務嘱託員 １人 地籍調査業務に関する法務局の土地台帳確認，地籍

簿案の作成，土地所有者の現住所の調査などの業務 産業建設課 普通自動車運転免許を有する方で，
パソコン操作のできる方

産業建設課 
建設ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-55-1111
内線 462

51 保健師 
業務嘱託員 １人 母子・成人・高齢者等の保健指導に関する業務，各

種健診に関する業務 市民生活課 普通自動車運転免許を有する方で，
保健師の資格を有する方

市民生活課 
健康福祉ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

0996-55-1111
内線 332

【樋脇支所】

【入来支所】

【東郷支所・水道局】

【祁答院支所】
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№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

52 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

里地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-3-2311
内線 310

53 診療所歯科衛生士業
務嘱託員 １人 歯科衛生士業務 里診療所 歯科衛生士の資格を有する方で，普

通自動車運転免許を有する方
里診療所 

09969-3-2023

54 診療所窓口 
業務嘱託員 １人 診療所窓口業務 里診療所 普通自動車運転免許を有する方で，

パソコン操作のできる方
里診療所 

09969-3-2023

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

55 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

上甑地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-2-0001
内線 122

56 バス事業運転手 
業務嘱託員 １人 市営バスの運転手業務 上甑バス事業

所 大型自動車第２種免許を有する方
産業建設課 

09969-2-0001
内線 510

57 学校用務嘱託員 ３人 来客者の対応，印刷業務，屋内外での校内環境整備
およびその他の学校用務

里・上甑地域
内のいずれか
の小・中学校

屋外作業ができ，教育に関心と熱意
のある方

上甑教育課 
教育グループ 

09969-2-0001
内線 621

58 学校司書補 
業務嘱託員 １人

児童生徒への図書貸出・返本，読書指導・啓発，図
書の購入・蔵書整理および保管，学校図書館の庶務・
会計などの業務

里・上甑地域
内のいずれか
の小・中学校
の学校図書館

普通自動車運転免許を有する方で，
学校図書館業務に理解と意欲があ
り，児童・生徒への読書指導に積極
的に関わられる方

上甑教育課 
教育グループ 

09969-2-0001
内線 621

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

59 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

手打地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-7-0311
内線 310

60 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

子岳地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-7-0311
内線 310

61 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

西山地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-7-0311
内線 310

62 コミュニティ主事 １人 地区コミュニティ協議会の支援に関する業務 
地区コミュニティセンターの管理運営に関する業務

内川内地区 
コミュニティ 
センター

地域活動に熱意があり，パソコン操
作のできる方

市民生活課 
地域振興ｸﾞﾙｰﾌﾟ 

09969-7-0311
内線 310

63
定時巡回移動 
連絡車乗務 
業務嘱託員

１人 定時巡回移動連絡車による住民票等交付及び戸籍業
務に関する業務 市民生活課 普通自動車運転免許を有する方で，

パソコン操作のできる方

市民生活課 
市民生活グループ 

09969-7-0311
内線 321

64 看護師 
業務嘱託員（診療所） ３人

看護師業務 
月１７日勤務のうち４回程度の夜間勤務（２交代制）
有り

下甑 
手打診療所

准看護師以上の資格を有する方で，
普通自動車運転免許を有する方

下甑手打診療所 
09969-7-0031

65 道路維持補修等業務
嘱託員 １人 舗装道路のポケット補修，崩土処理，路肩の草など

の伐採・側溝のしゅんせつなどの業務 産業建設課 普通自動車運転免許を有する方
産業建設課 

09969-7-0311
内線 510

66 バス事業運転手 
業務嘱託員 ２人 市営バスの運転手業務 下甑バス 

事業所 大型自動車第２種免許を有する方
下甑バス事業所 

09969-7-0311
内線 741

№ 職名 募集 
人員 勤務内容等 勤務場所 応募資格 応募・問合先

67 看護師 
業務嘱託員（診療所） １人 看護師業務 鹿島診療所 准看護師以上の資格を有する方で，

普通自動車運転免許を有する方
鹿島診療所 

09969-4-2019

郵
送
す
る
場
合
の
所
在
地
一
覧

送付先 郵便番号 所在地 送付先 郵便番号 所在地
本庁 895-8650 神田町 3-22 東郷支所 895-1106 東郷町斧渕 362
市民健康課（保健センター） 895-0055 西開聞町 6-10 祁答院支所 895-1595 祁答院町下手 67
中央公民館，中央図書館 895-0076 大小路町 14-5 里支所 896-1101 里町里 1922
川内学校給食センター 895-0076 上川内町 4887 里診療所 896-1101 里町里 1922
少年自然の家 895-0005 永利町 2133-15 上甑支所 896-1201 上甑町中甑 481-1
樋脇支所 895-1202 樋脇町塔之原 1173 下甑支所 896-1696 下甑町手打 819
樋脇教育課 895-1202 樋脇町塔之原 3567-1 下甑手打診療所 896-1601 下甑町手打 1922
入来支所 895-1402 入来町浦之名 33 鹿島診療所 896-1301 鹿島町藺牟田 1530

【里支所】

【上甑支所】

【下甑支所】

【鹿島支所】
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