自治会文書発送について
市から行政連絡員（自治会長）への広報紙や文書等の送達は、原則として月に２回お届けしています。配付については、以下のようにお取扱いください。

⑴　送達日について
広報紙や文書等は、原則として毎月第２週及び第４週の水曜日から金曜日の間に、御指定の送達先に送達カバンでお届けします。
※　選挙や正月・ゴールデンウィーク等により、送達日が変更になる場合があります。この際は、事前にお知らせします。

⑵　文書送達の流れ

市から自治会へ文書が送達される流れは、次のとおりです。
ア　市からの自治会文書が入った送達カバンを、運送事業者が、自治会長の指定する場所へ届けます。
イ　前回お届けして空いている送達カバンを、運送事業者を通じて市に返送していただきます。市への返送文書があるときは、広報紙等送達カバンの返送便等を御利用ください。

なお、現金の送付は、絶対にしないでください。
[image: image1.wmf] 


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　自治会　
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⑶　文書が不足していたら
届いた文書が足りないときは、御面倒ですが、下記まで連絡ください。
何らかの手段でなるべく早くお届けします。
また、自治会員に増減があり、自治会文書の配付数量に変更があった場合も、同様に御連絡ください。

□　問い合わせ先

本庁　コミュニティ課　コミュニティＧ
支所　地域振興課　
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①送達カバン


自治会への文書





②回収(前回の送達カバン)


　市への文書提出として利用
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