薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託
様　　式　　集
令和７年７月

薩摩川内市水道局
（様式第１号－１）
令和　　年　　月　　日

参加資格確認申請時提出書類一覧表

	様式番号


	提出書類の種類
	提出部数
	確認欄

	
	
	
	参加者
	薩　摩
川内市

	様式第１号－１
	参加資格確認申請時提出書類一覧表
	１
	
	

	様式第１号－２
	参加表明書
	１
	
	

	様式第１号－３
	参加資格確認申請書
	１
	
	

	
	【添付書類】
	
	
	

	
	会社概要（最新のもの、パンフレット等の使用も可）
	１
	
	

	
	営業経歴書（最新のもの）
	１
	
	

	
	登記事項証明書（提出日の３箇月以内のもの）
	１
	
	

	
	直近の国税及び地方税に滞納がないことの証明書（提出日の３箇月以内のもの）
	１
	
	

	
	公募要領「９　参加資格要件⑽」の実績となる契約書の写し又は証明できる書類（受託したもので１件）
※　平成２８年４月１日以降のもの
	１
	
	

	
	公募要領「９　参加資格要件⑾」加入状況について確認できるもの（保険証等の写し等）
	１
	
	

	
	公募要領「９　参加資格要件⑿」を満たしていることを証する個人情報保護に関する公的認証取得の証明等
	１
	
	

	
	印鑑証明書（法人のもので提出日の３箇月以内のもの）
	１
	
	


【注意事項】
１　提出書類ごとに確認欄の参加者の欄にチェック☑をしてください。

２　書類提出は、１冊に製本（ファイリング）してください。
（様式第１号－２）
令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様
住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名              　　     　　印
参　加　表　明　書

令和７年　　月　　日付で公表された｢薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託｣に係るプロポーザルに参加することを表明します。

（様式第１号－３）
令和　　年　　月　　日

　薩摩川内市長　様
住　　　　所

商号又は名称
代表者氏名               　　    　　印

参加資格確認申請書

令和７年　　月　　日付で公表された｢薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託｣に係る参加資格の確認のために、必要書類を添付して申請します。

なお、公募要領等に定められた参加資格要件等を満たしていること、提出書類の記載事項及び添付書類のすべての記載事項が事実と相違ないことを誓約します。
（様式第１号－４）
令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様
住　　　　所
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名    　　         　       　印

参加資格確認結果に関する説明要求書

「薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託｣において、令和７年　　月　　日付で送付された「参加資格確認結果通知書」に関しての説明を要求します。
　　　　（様式第２号）
令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様
住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名     　　          　　     印

公募要領等に関する質問書

令和７年　　月　　日付で公表された「薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託」に係る公募要領等について、以下のとおり質問を提出します。
	№
	資　料　名
	頁
	項　目
	質　問　内　容

	
	＜記入例＞
	
	
	

	１
	業務委託内容書
	２
	４　前提条件
	○○○○○○○○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（様式第３号）
令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様
住　　　　所
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名               　　　　     印

プロポーザル参加辞退書

令和７年　　月　　日付で公表された「薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託｣に係る参加資格確認申請を行いましたが、プロポーザルへの参加を辞退します。
　（様式第４号－１）
令和　　年　　月　　日
　　　　　提案書等提出書類一覧表
	様式番号
	提出書類の種類
	提出部数、製本方法
	確認欄

	
	
	別冊提出
	合冊提出
	参加者
	薩　摩

川内市

	
	
	１部
	１部
	１６部
	
	

	様式第４号－１
	提案書等提出書類一覧表
	○
	
	
	
	

	様式第４号－２
	業務提案書提出書
	○
	
	
	
	

	様式第４号－３
	業務提案書表紙（参加者名）
	
	○
	
	
	

	様式第４号－４
	業務提案書表紙（参加者記号）
	
	○
	○
	
	

	任意書式
	業務提案書目次
	
	○
	○
	
	

	様式第４号－５
	１　業務受託実績表
	
	○
	○
	
	

	任意書式

（右記の順で記載）
	２　業務体制に関する提案

３　地域貢献（地元経済・地元雇用）に関する提案

４　料金等及び負担金等窓口業務に関する提案
５　検針業務に関する提案
６　収納業務に関する提案

７　滞納整理業務に関する提案

８　検定満期メーター交換情報管理及びメーター在庫管理に関する提案
９　上下水道・温泉給湯施設窓口業務に関する提案
10　給水・温泉受給装置工事申請窓口業務に関する提案
11　排水設備・合併浄化槽の検査業務に関する提案
12　研修教育体制に関する提案
13　セキュリティ及び個人情報保護に関する提案
14　防災、災害及び緊急時危機管理に関する提案
15　その他業務に関する提案 
	
	○
	○
	
	

	様式第４号－６
	見積書
	○
	
	
	
	

	様式第４号－７
	見積内訳書
	○
	
	
	
	

	任意書式
	貸借対照表、損益計算書、キャッシュフロー計算書
（直前３年間）
	○
	
	
	
	


【注意事項】
１　提出書類ごとに確認欄の参加者の欄にチェック☑をしてください。

　　（様式第４号－２）

令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様
住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名               　      　　 印

業 務 提 案 書 提 出 書

令和７年　　月　　日付で公表された｢薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託｣の公募要領等に基づき、提案書類一式を提出します。
　　（様式第４号－３）

業　務　提　案　書
　　　　　　件　　名　　薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託
　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　令和　　年　　月　　日
住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名               　　       

（様式第４号－４）

　　　　　　　　
業　務　提　案　書

　　　　　　件　　名　　薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託

　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　令和　　年　　月　　日
	参加者記号

	


           　　       

（様式第４号－５）
業務受託実績表

下記のとおり、委託業務を完了又は完了予定です。

	№
	発注者
	委託業務内容

（窓口・検針・開閉栓・調定・収納・滞納整理等）
	契約金額
（税抜き）
	契　約　期　間

	１
	○○○市

(〇〇〇人)
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	２
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	３
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	４
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	５
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	６
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日

	７
	
	
	円
	令和　　年　　月　　日

　　　　　～
令和　　年　　月　　日


※　委託業務と同種で、発注者が国（公社・団体を含む）又は地方公共団体と平成２８年４月１日以降完了又は継続中の契約実積について記入のこと。

※　発注者の欄は、上段に発注者、下段に（　）書きで契約締結時の給水人口を記入のこと。

※　契約金額（税抜き）は、単価契約のものは単価で、総額契約のものは総額で記入のこと。
代
（様式第４号－６）
令和　　年　　月　　日
薩摩川内市長　様　

住　　　　所
商号又は名称
代表者氏名 　       　  　       　　印

　見　　積　　書

件　　名　　　薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託
見積金額

	十
	億
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	円


（消費税及び地方消費税額を含む。）
　「薩摩川内市上下水道・温泉事業窓口等関連業務委託」の公募要領等を承諾の上、上記の金額により、見積します。
（注意事項）

１　金額の記載は、アラビア数字を用い、その頭部に「￥」を記入すること。

２　「見積内訳書」を必ず添付すること。（様式第４号－７）
（様式第４号－７）

令和　　年　　月　　日

薩摩川内市長　様　

住　　　　所
商号又は名称

代表者氏名 　       　  　       　　印

　見積内訳書（令和８年度～１２年度）
	項目
	科　　目
	科目別費用（円）
	内　　　訳

	人　件　費
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	小　計（Ａ）
	
	

	物　件　費
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	小　計（Ｂ）
	
	

	人件費・物件費計（Ｃ＝Ａ＋Ｂ）
	
	

	その他
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	その他計（Ｄ）
	
	

	税抜き計（Ｃ＋Ｄ)
	
	（Ｅ）

	消費税及び地方消費税額
	
	（Ｆ）

	税込み計（Ｅ＋Ｆ)
	
	

	委託期間（５年間）の総合計
	
	（Ｅ＋Ｆ）×５　見積書の金額と一致すること
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