
平成１９年度「ＳＭＡＲＴ作戦」行動計画シート 
  

各課・室・機関の名称 議会事務局 議事調査課 

各課・室・機関の長の氏名 堂元 清憲 

行 動 計 画（取組内容） 

・グループ制導入に伴い，グループ間を超えた連携体制を構築するため，課内全職

員によるミーティングを毎月開催し，情報の共有化，連絡事項の確認，懸案事項に

ついての協議・検討を行う。 

・報告・連絡事項(緊急案件等は除く)は，職員ポータルの回覧又はメールを活用し，

効率的かつ確実な周知を行う。 

・ホワイトボードを設置し，職員が自席を離れる場合は，行先・用件を記入する。 

・週１回(毎週木曜日の勤務時間終了後)，職員全員で執務場所の清掃をする。 

・コピー及び印刷は，用紙の再利用(裏面利用)を徹底する。ただし，個人情報が記

載されたものは再利用せず，確実に処分する。 

振 返 り 結 果 ＜平成１９年１０月作成＞ 

 

上
半
期
の
取
組
（
４
月
〜
９
月
） 

・課内全職員によるミーティングは，７月以降１回しか開催できなかった。 

・報告・連絡事項の回覧又はメールの活用は効果的になされた。 

・ホワイトボードを設置したことにより，利便が図られた。 

・週１回の清掃は数回のみの実施であった。 

・用紙の裏面利用は，よくなされていた。 

 

 

行 動 計 画（取組内容） 

 
・課内全職員ミーティングの開催日を，月の最終週の水曜日とし，１０月以降，実
施していく。 
・清掃は，呼びかけをする職員を決め，励行する。 
 

振 返 り 結 果 ＜平成２０年４月作成＞ 

下
半
期
の
取
組
（
１０
月
〜
３
月
） 

 

 


